. ONKOLOSKI INSTITUTE
INSTITUT OF ONCOLOGY Strokovna knjiznica za onkologijo
LJUBLJANA LJUBLJANA

cev .

knjiznic (Uradni list RS, $t. 29/03) in Etinega kodeksa slovenskih knjizniarjev (Skup3c¢ina ZBDS, 8. 11. 1995) je
Generalni direktor OnkoloSkega instituta Ljubljana dne 20. 4. 2017 sprejel

PRAVILNIK
O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA STROKOVNE KNJIZNICE ZA ONKOLOGIJO ZA UPORABNIKE,
KI NISO ZAPOSLENI NA ONKOLOSKEM INSTITUTU LJUBLJANA

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
(predmet ureditve)
Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja Strokovne knjiznice za onkologijo za uporabnike, ki niso zaposleni na
Onkoloskem institutu Ljubljana (v nadaljnjem besedilu: pravilnik) ureja nacin poslovanja Strokovne knjiZnice za
onkologijo (v nadaljnjem besedilu: knjiznica) na Onkoloskem institutu Ljubljana (v nadaljnjem besedilu: Ol
Ljubljana) ter odnose med knjiznico in njenimi uporabniki, ki niso zaposleni na Ol Ljubljana.

II. ETIKA POSLOVANJA KNJIZNICE

2. ¢len
(eti¢na nacela delovanja knjiZnice)
Knjiznica pri svojem poslovanju in odnosih z uporabniki uposteva nacela Eticnega kodeksa slovenskih
knjiznicarjev. Skladno s svojim poslanstvom, cilji in moZnostmi knjiznica zagotavlja uporabnikom najvisjo mozno
dostopnost, kakovost, ucinkovitost in raznovrstnost storitev. Odnos delavcev knjiznice do uporabnikov temelji
na enakopravnosti, nepristranskosti, intelektualni svobodi in spostovanju tako na strokovni kot ¢loveski ravni
ter na prijazni in vljudni komunikaciji in u¢inkovitem reSevanju uporabnikovih informacijskih potreb. Knjiznica
varuje zasebnost uporabnikov glede osebnih podatkov, iskanega gradiva in informacij.

Ill. POSLANSTVO, NALOGE IN DOSTOPNOST STORITEV KNJIZNICE

3. ¢len
(funkcije in poslanstvo knjiznice)
Strokovno knjiznico za onkologijo uvr§¢amo med specialne knjiznice na podro¢ju medicine, hkrati pa je interna
knjiZznica Ol Ljubljana. KnjiZnica s svojimi zbirkami strokovne literature in s svojimi storitvami podpira klini¢no-
strokovne, raziskovalne, pedagosko-izobrazevalne in druge spremljajoce dejavnosti vseh sluzb in oddelkov Ol
Ljubljana. Knjiznica zaradi velike unikatnosti svojih zbirk na podrocju onkologije v Republiki Sloveniji, ob
upostevanju dolocenih omejitev in pravil, omogoca dostopnost do teh zbirk tudi zunanjim uporabnikom, bodisi
neposredno preko njihovega vélanjevanja, bodisi preko mreze medbibliotecne izposoje.

4. ¢len
(dostopnost knjiznice in njenih storitev)
Knjiznica je dostopna vsem, ki Zelijo uporabljati njene storitve in pri tem spostujejo dolocila tega pravilnika.

Nekatere osnovne storitve omogoca knjiznica le ¢lanom. To so storitve, ki knjiZznici povzrocajo dodatne stroske
zaradi vodenja evidenc, izdaje izkaznic in potrdil, zagotavljanja sledljivosti izposojenega gradiva, obnavljanja
poskodovanega gradiva, izpolnjevanja pogodbenih obveznosti, vezanih na uporabo dolocenih vrst gradiva,
izpolnjevanja obveznosti, vezanih na avtorske in sorodne pravice ipd.
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5. ¢len

(osnovne storitve za uporabnike)
Knjiznica zagotavlja vsem uporabnikom naslednje osnovne storitve:
— dostop do javnih knjiznicnih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih javnih podatkovnih zbirk ter
informacijskih virov in njihovo uporabo,
— dostop do splosno dostopnih elektronskih informacijskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,
— posredovanje informacij iz vzajemne bibliografske podatkovne baze COBIB.SI,
—individualno usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,
— pomoc in svetovanje pri iskanju in uporabi knjizni¢nega gradiva in drugih informacijskih virov knjiznice,
— dostop do elektronske poste in interneta,
— uporabo Citalniskih mest,
— uporabo tehni¢ne opreme, namenjene uporabnikom,
— seznanjanje z novostmi v knjiZnici.

6. ¢len
(osnovne storitve za clane, ki niso zaposleni na Ol Ljubljana)
Nekatere osnovne storitve knjiznica omogoca le ¢lanom, ki niso zaposleni na Ol Ljubljana, in sicer:
— izposojo knjiznicnega gradiva v Citalnico in na dom,
— dostop in uporabo narocenih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov, do katerih je mozno dostopati
z racunalnikov v prostorih knjiznice.

7. ¢len
(osnovne storitve za clane, ki so zaposleni na Ol Ljubljana)
Nekatere osnovne storitve knjiznica omogoca le ¢lanom, ki so zaposleni na Ol Ljubljana, in sicer:
— izposojo knjizni¢nega gradiva v Citalnico in na dom,
— medknjizni¢no izposojo in posredovanje dokumentov,
— dostop in uporabo narocenih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov, do katerih je mozno dostopati
z racunalnikov na Ol Ljubljana ali preko oddaljenega dostopa z uporabniskim imenom in geslom,
— reproduciranje knjizni¢nega gradiva, ki je v lasti knjiznice,
— tiskanje elektronskih dokumentov,
— zahtevnejse informacijske storitve, kot so na primer priprava informacijskih tematskih poizvedb po narocilu
¢lana ali raziskovalnega tima,
—vnos bibliografskih podatkov za osebne bibliografije v sistem COBISS.SI,
— pomoc pri nalaganju gradiva v institucionalni repozitorij in nudenje informacij o odprtem dostopu,
— usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,
— izobraZevanje za iskanje, vrednotenje in uporabo razlicnih informacijskih virov.

IV. PRAVICE IN DOLZNOSTI KNJIZNICE DO UPORABNIKOV

8. ¢len

(pravice in dolzZnosti knjiznicnih delavcev)
Vodja knjiznice in z njegove strani pooblasceni delavec knjiznice ima eno ali ve¢ od naslednjih pravic in
dolznosti knjizni¢nih delavcev do uporabnika:
— da ob vpisu v knjiZznico in podaljSanju ¢lanstva zahteva od uporabnika veljaven osebni dokument, ki omogoca
ugotovitev identitete,
— da po izteku roka izposoje pridobi nazaj izposojeno knjizni¢no gradivo od vsakega uporabnika,
— da pri uporabi knjizniénega gradiva in drugih informacijskih virov zagotavlja spostovanje dolocil
avtorskopravne zakonodaje in licenc¢nih pogodb,
— diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila nadomestila za izgubljeno gradivo, ¢e presodi, da je
gradivo Ze zastarelo in neuporabno ali ¢e uporabnik izgubljeno gradivo nadomesti z enakim gradivom in v
podobnem stanju, kot je bilo izposojeno gradivo,
— diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku izjemoma dovoli izposojo vecjega Stevila enot gradiva in za daljsi
Cas, kot to doloca ta pravilnik,
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— da onemogoci izposojo gradiva ali uporabo drugih storitev knjiznice uporabniku, ki je prekrsil dolocbe tega
pravilnika,

— da uporabnika v primerih tezjih krsitev pravilnika izkljuci iz knjiznice,

—da vizjemnih okolis¢inah, kot so na primer daljsi izpadi elektri¢ne energije ali racunalniskega sistema ter
naravne nesrece in druge nevarnosti, zapre knjiznico.

9. ¢len
(cenik storitev)
Cenik storitev knjiznice je kot priloga sestavni del tega pravilnika.

Cenik storitev s objavi na vidnem mestu v prostorih za vpis in izposojo ter na spletnih straneh knjiznice.

10. ¢len
(ravnanje z osebnimi in drugimi podatki o uporabnikih)
Knjiznica zbira in obdeluje osebne podatke o uporabnikih in podatke o njihovi uporabi knjizni¢nih storitev.
Podatke zbira izklju¢no zaradi izvajanja svoje dejavnosti, analiziranja te dejavnosti ter zavarovanja knjizni¢nega
gradiva in drugih informacijskih virov, ki jih zagotavlja. Osebne podatke knjiznica zbira in obdeluje v skladu s
predpisi o varstvu osebnih podatkov.

fev .

datum in kraj rojstva, naslov stalnega in zacasnega bivalis¢a, kategorijo ¢lana ter podatke za obvescanje
(telefonska tevilka oziroma naslov elektronske poste). Clan svoje strinjanje potrdi z lastnoroénim podpisom na
pristopni izjavi.

Osebni podatki o ¢lanih se v zbirki osebnih podatkov vodijo Se najvec eno leto od poteka ¢lanstva v knjiznici.
Potem se izbriSejo oziroma anonimizirajo.

Osebne podatke ¢lana, ki ima neporavnane obveznosti do knjiznice, se izbriSe oziroma anonimizira, ko so
obveznosti poravnane.

V. PRAVICE IN DOLZNOSTI UPORABNIKOV DO KNJIZNICE

11. ¢len
(vrste uporabnikov)
Uporabniki knjiznice so fizicne in pravne osebe, ki uporabljajo knjizni¢no gradivo in druge informacijske vire,
storitve, prostore ali opremo knjiZnice. Uporabniki knjiznice so €lani knjiznice in drugi uporabniki.

DolZnost uporabnikov knjiznice je, da pri uporabi knjiznicnega gradiva in drugih informacijskih virov, storitev,
prostorov in opreme knjiznice ravnajo v skladu s tem pravilnikom.

12. ¢len
(€lan knjiznice)
Clan knjiznice je uporabnik, ki se vélani v knjiznico, da bi lahko uporabljal storitve, ki jih knjiznica omogoca le
¢lanom.

Clan knjiznice je lahko fizi¢na ali pravna oseba.

13. ¢len
(pogoji clanstva)

Clan lahko z vpisom v knjiznico postane vsaka na Ol Ljubljana zaposlena oseba.

Clan knjiznice lahko postane tudi oseba, ki je:

— zaposlena ali drugace pogodbeno vezana na eno od zdravstvenih ali izobrazevalnih ustanov s podrocja
zdravstva ali sorodnih dejavnosti,

— samozaposlena strokovna oseba v zdravstveni ali sorodni dejavnosti,

— Student/ka na srednjesolskem ali visokoSolskem zavodu.
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Izjemoma si lahko dostop do knjizni¢nih zbirk in storitev zagotovijo tudi laiki, ki izkaZejo upravic¢en interes, da za
svoje strokovno delo nujno potrebujejo neposreden dostop do virov, ki so v zbirkah knjiznice in bi teh potreb
ne mogli brez vecjih ovir zadovoljiti s pomocjo sistema medbibliotecne izposoje preko splosne knjiznice.

ey

kulturne namene. Clani pravne osebe lahko uporabljajo le storitve medknjizni¢ne izposoje in posredovanja
dokumentov.

14. ¢len
(vpis v knjiZnico)
Uporabnik, ki Zeli postati ¢lan knjiznice, ob vpisu predloZi veljaven osebni dokument s fotografijo in naslovom
stalnega bivalis¢a. Oseba brez stalnega bivalis¢a v Republiki Sloveniji mora predloziti tudi potrdilo o zaCasnem
bivali$éu oziroma o zaposlitvi ali $tudiju v Republiki Sloveniji. Student predloZi tudi $tudentsko izkaznico ali
potrdilo o vpisu ali indeks.

Vse navedene dokumente in dokazila predlozi ¢lan tudi pri podaljSanju ¢lanstva.

Ob vpisu v knjiznico bodoci ¢lan izpolni in podpise pristopno izjavo, s katero potrjuje, da je seznanjen s tem
pravilnikom in se obveZe, da bo uposteval njegove dolocbe.

Ob vpisu v knjiznico bododi ¢lan prejme informativno gradivo z navodili za uporabo gradiva, prostorov in
informacijskih virov knjiznice.
15. ¢len
(¢lanarina)
Ob vpisu v knjiznico uporabnik praviloma placa ¢lanarino po ceniku storitev knjiznice.

Placila ¢lanarine so oprosceni ¢lani, ki so zaposleni na Ol Ljubljana.

Pravne osebe Clanarine ne placajo, dolZne pa so poravnati stroske medknjizni¢ne izposoje, doloCene v ceniku
storitev knjiznice.

16. ¢len
(trajanje in prenehanje ¢lanstva)
Clanstvo za fizitne osebe, ki niso zaposleni na Ol Ljubljana, traja eno leto (12 mesecev) od dneva vpisa.

Clanstvo za fiziéne osebe, ki so zaposleni na Ol Ljubljana, velja do prenehanja njihove zaposlitve na Ol Ljubljana.

Clanstvo za pravne osebe praviloma ¢asovno ni omejeno, preneha lahko z izpisom na pisno zahtevo ¢lana,
zaradi prenehanja pravne osebe ali zaradi krsitev dolocb tega pravilnika.

17. ¢len
(¢astno clanstvo)
Knjiznica ima lahko tudi ¢astne ¢lane. Castni €lani so lahko fiziéne osebe, ki so bile zaposlene na Ol Ljubljana in
so zasluZne za razvoj onkoloske stroke v Sloveniji.

O merilih za odobritev ¢lanstva, trajanju ¢astnega ¢lanstva, privilegijih in dolznostih ¢astnih ¢lanov, postopku za
odvzem Castnega Clanstva odloca vodja knjiznice.

18. ¢len
(¢lanska izkaznica)
Clansko izkaznico prejme uporabnik ob vpisu v knjiznico in mu omogoda uporabo vseh osnovnih storitev
knjiznice.

Clanska izkaznica se uporablja tudi pri ugotavljanju identitete njenega imetnika kot ¢lana knijiznice.
Clanske izkaznice ne prejme:

— fizina oseba, ki je zaposlena na Ol Ljubljana,
— pravna oseba.
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19. ¢len

()
(odgovornost za ¢lansko izkaznico)

Clanska izkaznica ni prenosljiva in jo lahko uporablja samo njen imetnik v skladu s tem pravilnikom.

Clan knjiZnice je osebno odgovoren za uporabo, zlorabo, uni¢enje ali izgubo ¢lanske izkaznice. Odgovoren je
tudi za vse knjizni¢no gradivo, ki je bilo izposojeno v njegovem imenu.

O kraji, izgubi ali moZnosti zlorabe njegove clanske izkaznice je ¢lan dolzan knjiznico obvestiti v najkrajsem
mozZnem casu, sicer sam odgovarja za njeno morebitno zlorabo.

20. ¢len
(pohvale, predlogi in pripombe uporabnikov)
Uporabnik knjiznice lahko svoje zadovoljstvo ali nezadovoljstvo z opravljenimi knjizni¢nimi storitvami ali s
knjizni¢nim osebjem izrazi z vpisom v knjigo pohval, predlogov in pripomb, ki je v tiskani obliki na voljo na
vidnem mestu v prostorih za vpis in izposojo.

V1. DOSTOPNOST TER POGOJI UPORABE KNJIZNICE IN KNJIZNICNEGA GRADIVA

21. ¢len
(odpiralni ¢as in delovni koledar)
Odpiralni cas knjiznice je Cas, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve za uporabnike. Knjiznica je odprta vse
delovne dni od ponedeljka do petka v koledarskem letu med 8. in 15. uro.

Izredno zaprtost knjiznice je dolZzna knjiZnica objaviti na vidnem mestu pri vhodu v knjiznico.

22. ¢len
(pogoji posredovanja gradiva)
Knjiznica je pri posredovanju knjiznicnega gradiva in drugih informacijskih virov uporabnikom vezana na
dolocila avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih pogodb, sklenjenih ob nakupu gradiva.

23. ¢len
(izposoja gradiva)
Knjizni€no gradivo se praviloma izposoja za Citalnisko uporabo, v skladu z dolocili tega pravilnika pa tudi na

fev .

bibliografsko obdelano in ustrezno opremljeno gradivo.

Clan knjiznice, ki ni zaposlen na Ol Ljubljana, si knjizni¢no gradivo lahko izposoja samo s predloZitvijo ¢lanske
izkaznice ob istoCasni predlozitvi veljavnega osebnega dokumenta.

V primeru upravi¢enega razloga (na primer daljSa odsotnost ali bolezen) si lahko v imenu ¢lana knjiznice
izjemoma gradivo izposodi druga oseba, vendar le s pisnim pooblastilom ¢lana.

Ce ima ¢lan knjiznice neporavnane finanéne obveznosti do knjiznice ali nevrnjeno gradivo, ki mu je potekel rok
izposoje, si knjizni¢nega gradiva do poravnave obveznosti ne more izposojati.

gradiva za izposojo na dom. Izjeme dovoljuje vodja knjiznice. Clan si lahko hkrati izposodi le en izvod istega
naslova in izdaje gradiva.

Clan knjiZznice gradiva ne sme odnagati iz knjiznice brez evidentiranja izposoje in izposojenega gradiva ne sme
posojati drugim osebam.

24. ¢len
(ravnanje z izposojenim gradivom)
Clan knjiznice je dolfan knjizni¢no gradivo neposredno po izposoji pregledati in pooblas¢enega delavca
knjiZznice opozoriti na morebitne poskodbe ali manjkajoce dele gradiva, sicer odgovarja za Skodo sam. KnjiZznica
kasnejsih reklamacij ne more upostevati.
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Clan knjiznice je odgovoren za izposojeno knjizni¢no gradivo. Vrniti ga mora v enakem stanju, v kakrinem si ga
je izposodil. Odgovoren je za poskodovanje, za izgubo ali krajo gradiva. V gradivo ne sme vpisovati opomb in
drugih oznak, pod¢rtavati besedil ali povzroc€ati drugih poskodb gradiva.

25. ¢len
(izposojevalni rok)

cev .

(trideset) dni za monografske publikacije.

Izposojevalni rok je mogoce podaljsati najvec dvakrat, vendar le za gradivo, ki ni rezervirano za druge ¢lane in ki
mu izposojevalni rok Se ni potekel. Izposojevalni rok je mogoce podaljsati osebno, po telefonu, po elektronski
posti ali prek spletne storitve COBISS — Moja knjiznica.

Po izteku podaljSanega izposojevalnega roka mora c¢lan gradivo vrniti na vpogled pooblas¢enemu delavcu
knjiznice, lahko pa si ga ponovno izposodi, Ce ni rezervirano za druge Clane.

Izposojevalni rok za izposojo knjizni¢nega gradiva za CitalniSko rabo je do konca odpiralnega ¢asa knjiznice.

Izposojevalni rok za izposojo knjizni€nega gradiva na dom za ¢lane, ki so zaposleni na Ol Ljubljana, je praviloma
30 (trideset) dni ali po dogovoru za nedolocen cas oz. do konca prenehanja njihove zaposlitve na Ol Ljubljana.

Clan gradivo, ki si ga ni mogoce izposoditi na dom (monografsko gradivo z omejeno dostopnostjo, serijske
publikacije, letna porocila, registri raka, doktorske disertacije, magisterska, specialisticna in diplomska dela,
referen¢na in prirocna zbirka knjiznice) lahko fotokopira izkljuéno v fotokopirnici na Ol Ljubljana, ob
upostevanju doloil, ki veljajo za dolo¢eno gradivo in v skladu z avtorskopravno zakonodajo. Ce knjizni¢ni
delavec presodi, da bi fotokopirni postopek lahko skodoval gradivu, sme odkloniti fotokopiranje.

26. ¢len
(narocanje, rezervacija in vracanje gradiva za izposojo na dom)
Clan lahko rezervira gradivo, za katero ni omejitev ali prepovedi izposoje, vendar je trenutno izposojeno
drugemu uporabniku. Rezervacije so mogoce osebno, po telefonu ali prek spletne storitve COBISS — Moja
knjiZnica. Ko je gradivo na voljo za prevzem, je ¢lan o tem obveS$¢en na nacin, ki ga je izbral ob vpisu sam, tj. po
telefonu ali elektronski posti.

Geslo za dostop do storitve COBISS — Moja knjiZnica si ¢lan ob vpisu v knjiznico dolo¢i sam.

Naroceno oziroma rezervirano gradivo ¢aka uporabnika na prevzem praviloma 3 (tri) delovne dni po prejemu
obvestila, da je Zeleno gradivo na voljo za izposojo.

Gradivo lahko naroca le, ¢e ima poravnane vse obveznosti do knjiznice.

27. ¢len
(medknjiznic¢na izposoja in posredovanje dokumentov)
Knjiznica naroca in posreduje knjizni¢no gradivo oziroma dokumente, ki jih nima v lastnih knjizni¢nih zbirkah, v
drugih knjiznicah ter pri drugih dobaviteljih gradiva v Republiki Sloveniji ali iz tujine le za uporabnike, ki so
zaposleni na Ol Ljubljana.

Preko medknjizni¢ne izposoje knjiznica posreduje tudi gradivo iz lastnih knjizni¢nih zbirk, vendar le ¢lanom
pravnim osebam. Kopije dokumentov izdela in posreduje v skladu z avtorskopravno zakonodajo.

Narocénik medknjizni¢ne izposoje se ob oddaji narocila obveze, da bo:

— dosledno spostoval avtorske in sorodne pravice pri uporabi gradiva,

— iz sredstev njegovega oddelka poravnal vse stroske, ki bodo nastali z medknjizni¢no izposojo oziroma
posredovanjem dokumentov,

— izposojeno gradivo vrnil pravocasno in neposkodovano,

— v primeru prekoracitve izposojevalnega roka poravnal vse morebitno nastale stroske iz sredstev njegovega
oddelka,
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— v primeru poskodovanja ali izgube izposojenega gradiva poravnal vse nastale stroske iz sredstev njegovega
oddelka.

28. ¢len
(podatki za narocilo medknjiznicne izposoje in posredovanja dokumentov)
Naroc¢nik medknjiznicne izposoje oziroma posredovanja dokumentov mora knjiznici posredovati ¢im bolj
popolne bibliografske podatke o gradivu, ki ga Zeli pridobiti iz drugih knjiznic oziroma od dobaviteljev.

Knjiznica poslje narocCilo za medknjizni¢no izposojo oziroma dobavo dokumentov v tujino Sele potem, ko je v
nacionalni vzajemni bibliografski katalozni podatkovni zbirki in drugih informacijskih virih preverila, da
naroceno gradivo ni na razpolago v nobeni knjiZnici v Sloveniji.

Kadar je na voljo ve¢ moznih nacinov za pridobitev dolo¢enega gradiva, se knjiznica odloci za tisto moznost, ki
je za narocnika najugodnejsa.

29. ¢len
(pogoji uporabe medknjizni¢no pridobljenega gradiva)
Knjizniéno gradivo v izvirni obliki si €lan praviloma lahko izposodi na dom za doloen &as. Ce dobavitelj tako
doloci, se sme gradivo uporabljati le v prostorih knjiznice.

Nacin in rok izposoje gradiva ter moznost podaljSanja izposojevalnega roka dolocajo dobavitelji, ki gradivo
posojajo. Kopije gradiva v izvirni obliki ali njegovih sestavnih delov, za katere narocnik placa nadomestilo,
postanejo njegova last in jih knjiznici ni treba vracati.

Kopije izvirne oblike gradiva ali njegovih sestavnih delov lahko knjiZnica, v skladu z avtorskopravnimi dolocili in
licen¢nimi pogodbami, naro¢niku posreduje v obliki fotokopij, v elektronski obliki ali kot dokumente, natisnjene
iz elektronske oblike.

30. ¢len
(dostopnost in uporaba elektronskih virov ter interneta)
Uporabniki lahko v knjiznici brez omejitev dostopajo in uporabljajo javno dostopne elektronske vire,
elektronsko posto in internet. Pri dostopanju do podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov ter
pri njihovi uporabi so dolzni spoStovati dolocila avtorskopravne zakonodaje in licenénih pogodb, ki jih je
knjiZnica sklenila ob nabavi virov.

Uporabniki podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov knjiznice se obvezujejo:
— da bodo skrbeli za tajnost dodeljenih ¢lanskih gesel, ki jih ne smejo posredovati drugim osebam,

— da bodo podatke iz lastnih podatkovnih zbirk knjiznice in zakupljenih podatkovnih zbirk uporabljali le za
nepridobitne namene v okviru izobraZevalne oziroma raziskovalne dejavnosti,

— da podatkov iz lastnih podatkovnih zbirk knjiznice in zakupljenih podatkovnih zbirk ne bodo kopirali,
distribuirali, prodajali ali z njimi gradili svojih podatkovnih zbirk,

— da si bodo za lastne potrebe naredili le en izvod izpisov rezultatov posameznega iskanja v elektronski ali
natisnjeni obliki.

Dostop do elektronskih virov ter elektronske poSte in interneta knjiznica uporabnikom omogoca prek
racunalnikov knjiZnice in prek brezzi¢nih omrezij. Uporabniki so pri tem dolZni upoStevati tajnost podatkov, ki
so v lasti drugih uporabnikov omreZja. Dostop do podatkov, programske opreme, servisov in uporabniskih imen
na racunalnikih ali omrezjih, za katere nimajo ustreznih pooblastil, ni dovoljen.

Uporabniki lahko v prostorih knjiZznice do interneta dostopajo tudi s svojo rac¢unalnisko napravo, in sicer prek
brezplacnega brezzicnega omrezja.

Internet in svetovni splet uporabljajo uporabniki na lastno odgovornost. Knjiznica ni odgovorna za informacije
pridobljene prek interneta oziroma svetovnega spleta.
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VIl. UPORABA KNJIZNICNIH PROSTOROV IN OPREME

31. ¢len
(uporaba prostorov)
Prostori knjiznice se lahko v ¢asu odprtosti uporabljajo samo za dejavnost knjiznice in v skladu z njenim
poslanstvom. Nenamensko uporabo prostorov s strani uporabnikov ima pooblasceni delavec knjiznice ali
varnostna sluzba pravico in dolZznost prepreciti z ustnim opozorilom in zahtevo, da se taka uporaba takoj
preneha.

Uporabniki sami odgovarjajo za svojo lastnino, ki jo pustijo v ¢italniskih ali drugih prostorih knjiznice. Knjiznica
ne odgovarja za krajo ali izgubo osebne lastnine uporabnikov.

32.¢len
(uporaba citalniskih mest)
Citalnika mesta so namenjena uporabnikom knjiznice za branje, u¢enje, izobrazevanje in raziskovalno delo.

Citalniska mesta in racunalniki so v prvi vrsti namenjeni iskanju informacij po internetu, uporabi elektronskih
informacijskih virov ter bibliografskega sistema COBISS in za narocanje gradiva iz zbirk knjiznice.

33.¢len
(uporaba racunalnikov)
Racunalniki v knjiznici so namenjeni izklju¢no za uporabo v Studijske in raziskovalne namene. Knjiznica ne
prevzema odgovornosti za kakrsno koli skodo, ki bi nastala ali bi bila povezana z uporabo racunalnikov
knjiZnice.

Uporabniki ne smejo spreminjati nastavitev ra¢unalnikov, dovoljena je le uporaba Ze namescene programske
opreme. Odgovorni so za njihovo morebitno zlorabo za nezakonite ali moralno sporne dejavnosti.

Uporabniki so v ¢asu uporabe racunalnikov knjiznice materialno odgovorni za namerno povzrocene okvare
strojne ali programske opreme.

Ce uporabnik z uporabo racunalnikov moti druge uporabnike ali dejavnost knjiznice in kljub opozorilu
pooblascenega delavca knjiznice ali varnostne sluzbe ravnanja ne opusti, si knjiZznica pridrZzuje pravico, da
prekine nadaljnjo uporabo racunalnikov.

34. ¢len
(vedenje v prostorih knjiznice in Citalnice)
Knjiznica zagotavlja uporabnikom v svojih prostorih pogoje za nemoteno delo oziroma Studij in varovanje
njihove zasebnosti.

Prostori knjiZznice so namenjeni predvsem $tudiju in raziskovalnemu delu. Od uporabnikov se pri¢akuje, da jih
uporabljajo v skladu s poslanstvom knjiznice.

Uporaba prenosnih telefonov ali drugih zvoc¢nih naprav, ki bi s svojim delovanjem motili druge uporabnike ali
zaposlene v knjizni¢nih prostorih, ni dovoljena. Zvoki, ki jih lahko povzrocajo prenosni racunalniki in druge
elektronske naprave, morajo biti v €italniskih prostorih knjiznice izkljuéeni.

V knjiZnico je dovoljeno prinasati samo brezalkoholne pijace v zaprti embalazi.

V knjiZzni¢ne prostore ni dovoljeno voditi psov ali drugih Zivali, izjema so psi pomocniki (na primer slepih,
slabovidnih ali gibalno oviranih oseb).

Vstop v knjiznico ni dovoljen uporabnikom z rolerji, skiroji in podobno opremo, ter uporabnikom, ki so pod
vplivom nedovoljenih substanc ali alkohola.
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35. ¢len
(zagotavljanje reda v knjiZnici)
Ce uporabnik krsi red v knjiznici, sta ga poobla¢eni delavec knjiznice oziroma varnostna sluzba dol?na opozoriti
in zahtevati, da s krSitvijo takoj preneha. Ob tem ga morata opozoriti, da krsi dolocila tega pravilnika.

36. ¢len
(drugi pogoji uporabe knjiznice)
V primeru nevarnosti ali pozarnega alarma so uporabniki dolzni hitro in tiho zapustiti knjiznico ter slediti
ustreznim oznakam v prostorih knjiznice in navodilom varnostne sluzbe oziroma pooblascenih delavcev
knjiZnice.

Snemanje in fotografiranje knjizni¢nih prostorov je dovoljeno samo po predhodni odobritvi vodje knjiznice.
Fotografiranje ali snemanje oseb, prisotnih v prostorih knjiznice brez njihove privolitve ni dovoljeno.

37. ¢len
(pristojno sodisce)
Morebitne spore, ki jih knjiznici in njenim uporabnikom ne uspe resiti sporazumno, resuje pristojno sodis¢e v
Ljubljani.

IX. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
38. ¢len
(seznanitev s pravilnikom)
Uporabniki morajo biti ob vpisu v knjiZznico opozorjeni na dolocila tega pravilnika. Pravilnik je dostopen v pisni
obliki v prostorih za vpis in izposojo ter v elektronski obliki na spletni strani knjiznice.
39. ¢len
(veljavnost pravilnika)

Ta pravilnik zac¢ne veljati z dnem sprejema. Objavi se na spletni strani knjiznice.

Z dnem pricetka veljave tega pravilnika preneha veljati Knjizni¢ni red (za zunanje uporabnike) z dne 29.4.2005.

Generalna direktorica
Onkoloskega instituta

Zlata Stiblar Kisi¢, univ.dipl.prav.

David Ozura, univ. dipl. fil. in soc. kult.
vodja Strokovne knjiZnice za onkologijo

PR -18-8011 - Verzija 2/ 10.03.2017 9/9



