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NAZIV ZBIRKE: OSNOVNA ZDRAVSTVENA DOKUMENTACIJA 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 

1000 LJUBLJANA 

- Zdravstveni karton in popis 
bolezni 10 let po smrti 
bolnika; 

- Ostala zdravstvena 
dokumentacija 15 let; 

- 30 let od zadnje 
spremembe zdravstvenih 
podatkov ali pacientove 
dokumentacije, če podatek o 
smrti pacienta v CRPP ni znan 

1 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O ZBIRKAH PODATKOV S PODROČJA ZDRAVSTVENEGA VARSTVA 

ZAKON O ZDRAVSTVENEM VARSTVU IN ZDRAVSTVENEM ZAVAROVANJU 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

prof. dr. Janja OCVIRK, dr. med.  

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Osnovno zdravstveno dokumentacijo uporabljajo izvajalci zdravstvene dejavnosti pri 
zagotavljanju zdravstvenega varstva. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Bolniki, ki so bili hospitalizirani ali ambulantno sprejeti na Onkološki inštitut Ljubljana. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Zavod za zdravstveno varstvo, Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije, Inštitut za 
varovanje zdravja, osebni zdravnik, napotni oz. pooblaščeni zdravnik, nadomestni zdravnik, 
Zdravnik specialist, fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, 
ki ima zakonsko podlago za pridobitev osebnih podatkov, vzdrževalci informacijskih 
sistemov.  

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 
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UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila.  
fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 

 
 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

EMŠO, številka zdravstvenega zavarovanja, ime in priimek, genogram, zakonski stan, 
izobrazba, poklic, naslov stalnega bivališča, naslov začasnega bivališča, telefon, diagnoza, 
datum stika, načrtovani stiki, številka zdravnika, terapija, napotitev, vzrok začasne dela 
nezmožnosti, vzrok smrti, zavarovalniški status, razlog obravnave, socialna anamneza 
družine, načrt zdravstvene nege. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Povezane zbirke ZZZS, ZZV, Inštituta za varovanje zdravja, Register raka. 
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NAZIV ZBIRKE: REGISTER RAKA REPUBLIKE SLOVENIJE 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno 2 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O ZBIRKAH PODATKOV S PODROČJA ZDRAVSTVENEGA VARSTVA 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

prof. dr. Vesna ZADNIK, dr. med. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Obdelovanje podatkov o incidenci in preživetju bolnikov z rakom; spremljanje, načrtovanje 
in vrednotenje onkološkega varstva, osnova za epidemiološke in klinične raziskave. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Bolniki, zboleli za rakom od leta 1950 dalje na območju Republike Slovenije. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki ima zakonsko 
podlago za pridobitev osebnih podatkov, vzdrževalci informacijskih sistemov. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Psevdominizirani podatki se za potrebe mednarodnih primerjav poročajo v Evropski 
informacijski sistem za raka (ECIS), Mednarodni agenciji za raziskovanje raka (IARC) ter v 
druge akademske sisteme. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila. 
Fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

1. Osebni podatki o pacientu: osebno ime, rojstni priimek, EMŠO, ZZZS številka 
zdravstvenega zavarovanja, spol, datum rojstva, CRP spremembe (generalni status, 
datum, tip in grupa dogodka), stalno in začasno prebivališče, podatki o prejšnji in 
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trenutni zaposlitvi, izobrazba, zakonski stan, podatki o smrti in obdukciji, podatki iz 
družinske in osebne anamneze ter etiološki dejavniki, ki so ali bi lahko bili povezani 
s pojavljanjem raka. 

2. Podatki o osebnem zdravniku: osebno ime, številka zdravstvenega delavca, ZZZS številka 

osebnega zdravnika ter naziv, številka izvajalca, ZZZS številka in naslov izvajalca zdravstvene 

dejavnosti osebnega zdravnika. 

3. Bolezen: mesto raka, histološka vrsta, razširjenost bolezni, tumorski označevalci in 
vse druge značilnosti, ki opredeljujejo specifiko bolezni, mejniki v poteku bolezni. 

4. Presejalni in diagnostični postopki: način ugotovitve in zamejitve bolezni ter 
njenega napredovanja. 

5. Zdravljenje: izvajalec zdravstvene dejavnosti, namen, vrsta in kakovost vseh vrst 
zdravljenja (primarno, napredovanje bolezni, podporno, paliativno), zgodnje in 
pozne posledice zdravljenja. 

6. Identifikacija poročevalca oziroma vira podatkov: naziv, naslov bolnice, datum 
stika, načrtovani stiki, številka zdravnika, terapija, napotitev, vzrok začasne dela 
nezmožnosti, vzrok smrti, zavarovalniški status, razlog obravnave, socialna 
anamneza družine, načrt zdravstvene nege. 
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NAZIV ZBIRKE: REGISTER ORGANIZIRANEGA ODKRIVANJA IN OBRAVNAVE PREDRAKAVIH 
SPREMEMB IN RAKA MATERIČNEGA VRATU (REGISTER ZORA) 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno 3 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O ZBIRKAH PODATKOV S PODROČJA ZDRAVSTVENEGA VARSTVA 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

dr. Urška IVANUŠ, dr. med. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Organizacija, vodenje, strokovni nadzor, raziskovanje in ocenjevanje učinkovitosti 
organizirane aktivne detekcije raka na materičnem vratu. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Vse ženske s stalnim prebivališčem v Republiki Sloveniji. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki ima zakonsko 
podlago za pridobitev osebnih podatkov, vzdrževalci informacijskih sistemov. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila. 
Fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Splošni podatki: Ime in priimek, EMŠO, številka zdravstvenega zavarovanja, dekliški priimek, 
kraj rojstva, poštna številka, kraj, ulica, hišna številka in občina prebivališča, šolska 
izobrazba, poklic; datum izselitve; datum, kraj in vzrok smrti.  
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Citološki izvid: Ime in priimek, EMŠO, številka zdravstvenega zavarovanja, naslov, osebna 
identifikacija ginekologa, ki je odvzel bris in zavoda kjer dela, datum odvzema, razlog za 
odvzem brisa, identifikacija laboratorija, presejalca in odgovornega citopatologa/ 
ginekologa, ciljana anamneza, kolposkopski izvid, citološki izvid.  
Histološki izvid oz izvid biopsije: osebna identifikacija ženske in vzorca, vrsta vzorca, datum 
odvzema, identifikacija ginekologa in patologa, histološki izvid.  
Zdravljenje: osebna identifikacija ženske, identifikacija terapevta, datum začetka 
zdravljenja, vrsta zdravljenja.  

 
POVEZANE ZBIRKE 

Centralni register prebivalstva; Register raka za Slovenijo. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA ZAPOSLENIH NA OI 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno razen v primeru 
zakonskih omejitev 
 

4 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O DELOVNIH RAZMERJIH (ZDR - 1), ZAKON O EVIDENCAH NA PODROČJU DELA IN SOCIALNE 
VARNOSTI (Uradni list RS, 40/2006), ZAKON O VARSTVU IN ZDRAVJU PRI DELU (Uradni list RS, 
43/2011; ZVZD-1), PRIVOLITEV 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Katarina KURET, univ. dipl. prav.  

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Vodenje kadrovske evidence vseh zaposlenih (KIS), prijava podatkov o pokojninskem in 
invalidskem ter zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za starševsko varstvo, zavarovanju 
za primer brezposelnosti in o sklenitvi delovnega razmerja (obr. M-1, M-3, M-DČ), obračun 
in evidence študentov, popis zdravstvenih delavcev, profesionalna kartica, nezgodno 
zavarovanje, obvezno dodatno pokojninsko zavarovanje (KD), arhiv zaposlenih. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

1. Zaposleni na Onkološkem inštitutu Ljubljana, 

2. posamezniki, ki na Onkološkem inštitutu Ljubljana opravljajo prakso, druge oblike 

pogodbenega ali študentskega dela 

3. specializanti brez delovnega razmerja na Onkološkem inštitutu Ljubljana napoteni s 

strani Zdravniške zbornice 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki ima zakonsko 
podlago za pridobitev osebnih podatkov ali podlago na privolitvi oz. pogodbenem razmerju, 
 vzdrževalci informacijskih sistemov. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
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prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila. 
Fizično in tehnično varovanje. 

 
 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Priimek in ime, datum in kraj rojstva, priimek ob rojstvu, EMŠO številka, davčna številka, št. 
zdravstvenega delavca (za recepte -zdravniki), tel/GSM (neobvezno), stalno bivališče, 
začasno bivališče, šolska izobrazba (poklic), izpiti po končani šol. izobrazbi, skupna delovna 
doba in zaposlitve pred OI, št. let na delovnem mestu, ki ustreza zahtevani izobrazbi, podatki 
o družinskih članih, če so zavarovani po zaposlenem, število otrok do 15 let, invalidnost oz. 
telesna okvara, državljanstvo, podatki o pokojninski dobi, oddelek na OI, status zaposlenega 
(zdravstveni delavci, sodelavci in nezdravstveni delavci), nazivi (akademski in častni), licence 
za delo, delna upokojitev delavca, dopolnilno delo pri drugem delodajalcu (ime in naslov 
drugega delodajalca), pogodbe o izobraževanju, imenovanja v komisije, postopek izvedbe 
pripravništva, bolniške odsotnosti, materinski dopust, starševski dopust, očetovski dopust, 
naknadni starševski dopust, ocene in obrazci o napredovanju, zdravniška spričevala 
(predhodni zdravniški pregled), podatki o pogodbah o zaposlitvi, podatki o prenehanju 
pogodb o zaposlitvi; za študente: ime, priimek, EMŠO, datum rojstva, davčna številka, 
bivališče, podatki o izobraževalni ustanovi. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: REGISTER ORGANIZIRANEGA ZGODNJEGA ODKRIVANJA IN OBRAVNAVE                
RAKA DOJK (REGISTER DORA) 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno 5 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O ZBIRKAH PODATKOV S PODROČJA ZDRAVSTVENEGA VARSTVA 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

prof. dr. Vesna ZADNIK, dr. med. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

1. načrtovanja, organizacije (vključno s ciljanim vabljenjem), vodenja, izvajanja strokovnega 

nadzora ter ocenjevanja učinkovitosti organiziranega presejanja in zgodnjega odkrivanja 

raka dojk,  

2. zagotavljanja ustreznega pretoka informacij tako med izvajalci programa kot med 

registrom in izvajalci (zagotavljanje optimalne strokovne obravnave žensk in povratne 

informacije izvajalcem),  

3. spremljanja in zagotavljanja kakovosti izvajanja vseh postopkov presejanja, kot podlaga za 

klinične in epidemiološke raziskave ter stroškovne analize. 

4. Kot podlaga za klinične in epidemiološke raziskave ter stroškovne analize 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Vse ženske s stalnim in začasnim prebivališčem v Republiki Sloveniji. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega sektorja, ki ima zakonsko podlago za 
pridobitev osebnih podatkov, vzdrževalci informacijskih sistemov. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila.  
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fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

1. Osebni podatki o ženski: osebno ime, rojstni priimek, EMŠO, ZZZS številka zdravstvenega 

zavarovanja, datum rojstva, kraj rojstva (država, občina, naselje), državljanstvo, CRP 

spremembe (generalni status, datum, tip in grupa dogodka), prebivališče (stalno in 

začasno, prebivališče za dostavo pošte), datum in kraj smrti, kontaktni podatki (telefonska 

številka, elektronski naslov ipd.), izobrazba, zakonski stan, poklic, delovna aktivnost, 

urejenost obveznega zdravstvenega zavarovanja. 

2. Podatki o osebnem zdravniku in osebnem ginekologu: osebno ime, številka zdravstvenega 

delavca, ZZZS številka ter naziv in podatki o izvajalcu zdravstvene dejavnosti: številka 

izvajalca, ZZZS številka in naslov izvajalca zdravstvene dejavnosti. 

3. Korespondenca z žensko:  vrsta vabila in opomnikov, vsebina odgovora (elektronskega in 

poštnega), opombe, obvestilo o normalnem izvidu presejalnega testa. 

4. Izvid presejalne mamografije:  ciljana anamneza, identifikacija mamograma, mamografska 

slika, identifikacija digitalnega mamografskega aparata in drugih aparatur, mamografski 

izvid po ustrezni klasifikaciji. 

5. Izvidi nadaljnje obravnave (po ustrezni klasifikaciji): dodatna rentgenska slikanja (dodatno: 

število in razlog), klinični pregled dojk, ultrazvočna preiskava dojk, pregled dojk z 

magnetno resonanco, izvid biopsije dojk in diagnostične operacije, histološki izvid 

(dodatno: številka in vrsta vzorca), nabor podatkov konsenza ter pred- in pooperativnih 

konferenc, slikovno diagnostično gradivo. 

6. Zdravljenje raka dojk: izvajalec, vrsta in kakovost vseh vrst zdravljenja po ustreznih 

kvalifikacijah, sledenje pacientke po zdravljenju. 

7. Podatki o raku dojke (kot zapisani v Registru raka: Bolezen, Presejalni in diagnostični 

postopki Zdravljenje). 

8. Podatki o zdravstvenih delavcih in sodelavcih ter zdravstvenih ustanovah in laboratorijih, 

ki obravnavajo žensko, njene vzorce ali izvide: osebno ime, številka zdravstvenega delavca, 

ZZZS številka zdravstvenega delavca ali sodelavca, naziv ter naslov, kontaktni podatki, 

številka izvajalca, ZZZS številka izvajalca zdravstvene dejavnosti oziroma zdravstvene 

ustanove (dispanzerja) oziroma druge ustanove, v kateri dela zdravstveni delavec ali 

sodelavec, seznam zdravnikov pri izvajalcu, elektronska pošta in telefon zdravstvenega 

delavca pri izvajalcu.  

9. Datumi vabil in odgovorov, pregledov, preiskav, posegov, obravnav, multidisciplinarnih 

sestankov, začetka in zaključka zdravljenja, sprejema in oddaje diagnostičnega materiala v 

preiskave, izvidov, obveščanja, izvajanja nadzora nad kakovostjo in podobno. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA O VIDEONADZORU 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU ZBIRKE ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Posnetki se hranijo največ 30 dni 
od dneva nastanka. 

6 

 
PRAVNA PODLAGA 

75., 77. in 78. člen Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, št. 163/2022, ZVOP-2), alineje 

(e) 1. odstavka 6. člena Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 

o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o 

razveljavitvi Direktive 95/46/ES. 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

ROK Petre 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

- varovanja premoženja OI; 
- varovanja pacientov in obiskovalcev ter varovanja njihovega premoženja; 
- razjasnitve incidenčnih dogodkov ter kaznivih dejanj na območju OI; 
- varovanja prostorov; 
- zagotavljanja varnosti zaposlenih; 
- zagotavljanja nadzora vstopa delavcev OI v službene prostore ali iz njih; 
- varovanja uvoznih in izvoznih poti OI. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Delavci, uporabniki storitev, obiskovalci. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Pooblaščene osebe OI. Posnetki se lahko na podlagi odredbe tudi posredujejo Policiji in drugim 

upravičenim državnim organom. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države ali mednarodno organizacijo. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 

podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se nahajajo v prostoru, ki se 

izven rednega delovnega časa zaklepa.  

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Posnetki videonadzornega sistema Onkološkega inštituta Ljubljana. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA O IZRABI DELOVNEGA ČASA 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

6 mesecev po prenehanju 
(delovnega) razmerja 

7 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O EVIDENCAH NA PODROČJU DELA IN SOCIALNE VARNOSTI, PRIVOLITEV 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Katarina KURET, univ. dipl. prav. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Za namene spremljanja delovnih obveznosti delavcev, obračuna osebnih dohodkov 

delavcev in obračuna pogodbenega in študentskega dela, uveljavljanja pravic iz sistema 

socialnega zavarovanja in socialnega varstva, spremljanje obsega prostovoljskega dela ter 

za potrebe inšpekcijskega nadzora. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

1. zaposleni na Onkološkem inštitutu Ljubljana; 

2. posamezniki, ki na Onkološkem inštitutu Ljubljana opravljajo prakso, druge oblike 

pogodbenega ali študentskega dela, 

3. prostovoljci, ki na Onkološkem inštitutu Ljubljana opravljajo prostovoljsko delo, 

4. specializanti brez delovnega razmerja na Onkološkem inštitutu Ljubljana napoteni s strani 

Zdravniške zbornice, 

5. zaposleni na Onkološkem inštitutu Ljubljana, ki opravljajo delo na domu 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega sektorja, ki ima zakonsko podlago za 

pridobitev osebnih podatkov, vzdrževalci informacijskih sistemov.  

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 

podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 

elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 

mailto:info@onko-i.si
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Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 

prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila.  

fizično in tehnično varovanje. 

 
 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Za zaposlene dnevno: ime in priimek, ura prihoda in odhoda na delo ter drugi izhodi za 

posamezni delovni dan, vrsta odsotnosti za posamezne delovne dni: koriščenje dopusta, 

bolniška odsotnost, službena pot, starševski dopust (dopust na nego in varstvo 

otroka/porodniški/očetovski dopust), izredni dopust, neplačan dopust, študijski dopust, 

podatki o številu delovnih ur, skupno število opravljenih delovnih ur s polnim delovnim 

časom in s krajšim delovnim časom od polnega z oznako vrste opravljenega delovnega časa, 

opravljene ure v času nadurnega dela, opravljene ure v času dežurstva in stalni 

pripravljenosti, neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo plače iz sredstev 

delodajalca, z oznako vrste nadomestila, neopravljene ure, za katere se prejema 

nadomestilo plače v breme drugih organizacij ali delodajalcev in organov z oznako vrste 

nadomestila, neopravljene ure, za katere se ne prejema nadomestilo plače, število ur pri 

delih na delovnem mestu, za katera se šteje zavarovalna doba s povečanjem, oziroma na 

katerih je obvezno dodatno pokojninsko zavarovanje, z oznako vrste statusa. 

Za zaposlene na mobilnih enotah DORA ter v administraciji: nabor podatkov za zaposlene 

ter lokacijski podatek ob prijavi in odjavi prisotnosti.  

Za posameznike, ki opravljajo prakso, druge oblike pogodbenega in študentskega dela ter 

prostovoljce: ime in priimek, ura prihoda in odhoda za posamezni delovni dan, mesečno 

število opravljenih ur. 

 
 

mailto:info@onko-i.si


EVIDENCA DEJAVNOSTI OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV  

 
 
 

Onkološki inštitut Ljubljana, Urad generalnega direktorja, Zaloška cesta 2, SI-1000 Ljubljana, Slovenija 

 +386 (0)1 587 9110       info@onko-i.si      www.onko-i.si 

01 

 
 
NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA O STROŠKIH DELA 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno 8 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O EVIDENCAH NA PODROČJU DELA IN SOCIALNE VARNOSTI 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Snežana GLAMOČANIN, univ. dipl. ekon. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Obračun stroškov dela na podlagi sklenjenih pogodb o zaposlitvi in ostalih oblik dela 

(pogodbeno delo in praksa), urejanje pravic in obveznosti javnih uslužbencev iz delovnega 

razmerja, uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Zaposleni na OI ter posamezniki, ki na OI opravljajo prakso, druge oblike pogodbenega ali 

študentskega dela. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična, pravna oseba ali druga oseba javnega sektorja, ki ima zakonsko podlago za 

pridobitev osebnih podatkov, vzdrževalci informacijskih sistemov. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 

podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 

elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 

Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 

prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila.  

fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 
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VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

1.identifikacijski podatki o delavcu (ime in priimek, naslov prebivališča ter EMŠO), 2. številka 

transakcijskega računa, na katerega se izplačujejo plače in ostali prejemki; 3. podatki o 

plačah in nadomestilih plač, ki bremenijo delodajalca: plača za tekoči mesec, izplačana v 

skladu s kolektivno pogodbo oziroma pogodbo o zaposlitvi: – bruto plača za delo s polnim 

delovnim časom, – bruto plača za delo s krajšim delovnim časom od polnega, – bruto 

izplačila za delo preko polnega delovnega časa (nadurno delo), – bruto nadomestila plač, ki 

bremenijo delodajalca; zaostala izplačila in nadomestila plač, ki bremenijo delodajalca, 

izplačana v skladu s kolektivno pogodbo oziroma pogodbo o zaposlitvi: – bruto zaostala 

izplačila in nadomestila plač; izredno izplačilo (izplačilo po drugih osnovah, ki ne predstavlja 

redne mesečne plače): – bruto izplačila na podlagi osebne delovne uspešnosti, – dodatna 

denarna izplačila iz naslova uspešnosti poslovanja; neto plača (za mesec poročanja, za 

zaostala izplačila, nadomestila plač in za izredna izplačila): – plača, – zaostalo izplačilo, – 

nadomestilo plače, – izredno izplačilo; 4. podatki o drugih stroških dela: – povračila stroškov 

v zvezi z delom, – regres za letni dopust, – jubilejna nagrada, – dodatna plačila, namenjena 

socialni varnosti delavcev, – plačila za prostovoljno pokojninsko zavarovanje, – 

solidarnostna pomoč, – odpravnina, – stroški izobraževanja delavcev, – davki na izplačane 

plače, – ostali stroški dela; 5. podatki o zakonsko določenih prispevkih za socialno varnost 

za posameznega delavca: • prispevki v breme delodajalca: – plačani prispevki za 

pokojninsko in invalidsko zavarovanje, – plačani prispevki za zdravstveno zavarovanje, – 

plačani prispevki za starševsko varstvo, – plačani prispevki za zaposlovanje; • prispevki v 

breme zavarovanca: – plačani prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje, – plačani 

prispevki za zdravstveno zavarovanje, – plačani prispevki za starševsko varstvo, – plačani 

prispevki za zaposlovanje.  
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA POŠKODB PRI DELU 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

5 let 9 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O VARNOSTI IN ZDRAVJU PRI DELU 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Anita Kolenko, dipl. var. inž. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Spremljanje poškodb, ki so se zgodile zaposlenim na delu ali službeni poti. Urejanje pravic 
in obveznosti, ki izhajajo iz poškodbe pri delu. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Zaposleni, posamezniki, ki na OI opravljajo prakso, druge oblike pogodbenega ali 
študentskega dela ter prostovoljci, ki na OI opravljajo prostovoljsko delo in so se pri delu ali 
na službeni poti poškodovali. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega sektorja, ki ima zakonsko podlago za 
pridobitev osebnih podatkov ali na podlagi privolitve posameznika. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila.  
fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Priimek in ime delavca, spol, državljanstvo, EMŠO,  datum rojstva,  naslov bivališča, poklic, 
delovno mesto,  delovni čas delavca (v urah), delo, ki ga je opravljal ob nezgodi, koliko ur 
je delal tistega dne, vrsta in narava poškodbe, poškodovani del telesa. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA USPOSABLJANJ DELAVCEV IZ VARNOSTI PRI DELU IN VARSTVA 
PRED POŽAROM 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno 10 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O VARNOSTI IN ZDRAVJA PRI DELU, ZAKON O VARSTVU PRED POŽAROM 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Anita Kolenko, dipl. var. inž. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Evidentiranje na osnovi sprejetih zakonov. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

1. zaposleni na Onkološkem inštitutu Ljubljana; 

2. posamezniki, ki na Onkološkem inštitutu Ljubljana opravljajo prakso, druge oblike 

pogodbenega ali študentskega dela; 

3. prostovoljci, ki na Onkološkem inštitutu Ljubljana opravljajo prostovoljsko delo. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega sektorja, ki ima zakonsko podlago za 
pridobitev osebnih podatkov ali na podlagi osebne privolitve posameznika. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila.  
fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 
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VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Ime in priimek, datum rojstva, delovno mesto, datum opravljanja usposabljanja iz varnosti 
pri delu, datum opravljanja usposabljanja iz varstva pred požarom in periodika ponovnih 
usposabljanj. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA PREVENTIVNIH ZDRAVSTVENIH PREGLEDOV DELAVCEV 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno 11 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O VARNOSTI IN ZDRAVJA PRI DELU  

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Anita Kolenko, dipl. var. inž. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Evidentiranje na podlagi  določb Zakona o varnosti in zdravja pri delu. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

1. zaposleni na Onkološkem inštitutu Ljubljana; 

2. posamezniki, ki na Onkološkem inštitutu Ljubljana opravljajo prakso, druge oblike 

pogodbenega ali študentskega dela; 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v zakonu, osebni privolitvi 
posameznika ter pooblaščeni izvajalec medicine dela. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila.  
fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Ime in priimek, datum rojstva, delovno mesto, datum opravljenega zdravstvenega pregleda 
z oceno izpolnjevanja posebnih zdravstvenih zahtev po opravljenem (predhodnem in 
usmerjenem obdobnem ali drugem usmerjenem) preventivnem zdravstvenem pregledu ter 
periodika obdobnih zdravstvenih pregledov. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA PODJEMNIH POGODB 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno 12 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O EVIDENCAH NA PODROČJU DELA IN SOCIALNE VARNOSTI (ZEPDSV), PRIVOLITEV 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Katarina KURET, univ. dipl. prav.  

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Za izvajanje podjemne pogodbe 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Osebe, ki so z OI sklenile podjemno pogodbo. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki ima zakonsko 
podlago za pridobitev osebnih podatkov ali podlago na privolitvi oz. pogodbenem razmerju, 
vzdrževalci informacijskih sistemov.  

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila. 
Fizično in tehnično varovanje. 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Zaporedna številka, ime in priimek osebe, naziv izobrazbe, prebivališče, davčna številka, 
EMŠO, transakcijski račun, bruto znesek dela po podjemni pogodbi, najvišje mesečno št. ur 
dela, opis dela, datum veljavnosti pogodbe, rok za izvedbo plačila, skrbnik pogodbe, 
obračun opravljenega dela po pogodbi. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA AVTORSKIH POGODB 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

5 let 13 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O EVIDENCAH NA PODROČJU DELA IN SOCIALNE VARNOSTI (ZEPDSV), PRIVOLITEV 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

prof. dr. Maja ČEMAŽAR, univ. dipl. biol. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Za izvajanje avtorske pogodbe 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Osebe, ki so z OI sklenile avtorsko pogodbo. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki ima zakonsko 
podlago za pridobitev osebnih podatkov ali podlago na privolitvi oz. pogodbenem razmerju. 
Pooblaščeni delavci Onkološkega inštituta Ljubljana, vzdrževalci informacijskih sistemov. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila. 
Fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Zaporedna številka, ime in priimek avtorja, naslov stalnega prebivališča, številka bančnega 
računa, davčna številka, EMŠO, bruto znesek avtorske pogodbe, opis in obseg dela, namen 
uporabe, datum sklenitve pogodbe, rok za izvedbo naročila, skrbnik pogodbe. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: REGISTER TESTIRANIH OSEB IZ DRUŽIN, OBREMENJENIH Z DEDNIM RAKOM 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Anonimizairani podatki se 
hranijo trajno 

14 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O ZBIRKAH PODATKOV S PODROČJA ZDRAVSTVENEGA VARSTVA 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

doc.dr.sc., Mateja KRAJC, dr.med. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Obdelovanje podatkov o incidenci dednega raka, prevalenci in preživetju teh bolnikov, 
spremljanje in načrtovanje onkološkega varstva ter kot podlaga za epidemiološke in klinične 
raziskave. Vodi se zaradi: 
1. odkrivanja visoko ogroženih posameznikov in njihovih krvnih sorodnikov z dednimi 
okvarami (dedni rak dojk, jajčnikov, maligni melanom, družinska polipoza debelega črevesa 
in nepolipozne oblike raka debelega črevesa (sindrom Lynch), dedni rak ščitnice in drugi bolj 
redki sindromi),  
2. učinkovitejšega genetskega testiranja, preprečevanja zbolevanja in zgodnjega odkrivanja 
raka. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Testirane osebe iz družin, obremenjenih z dednim rakom. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Register raka, vzdrževalci informacijskih sistemov. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila.  
Fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 
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VRSTE OSEBNIH PODATKOV 
 

1. Osebni podatki o pacientu: osebno ime, rojstni priimek, EMŠO, ZZZS številka 

zdravstvenega zavarovanja, spol, datum rojstva, CRP spremembe (generalni status, 

datum, tip in grupa dogodka), stalno in začasno prebivališče, izobrazba, zakonski 

stan, poklic, datum in kraj smrti.  

2. Podatki o osebnem zdravniku: osebno ime, številka zdravstvenega delavca, ZZZS 

številka osebnega zdravnika ter naziv, številka izvajalca, ZZZS številka in naslov 

izvajalca zdravstvene dejavnosti osebnega zdravnika.  

3. Podatki iz družinske in osebne anamneze: družinsko drevo: število krvnih sorodnikov 

z rakom, število zdravih krvnih sorodnikov, diagnoze raka in starost ob diagnozi ter 

vse druge značilnosti, ki opredeljujejo sum na sindrom dednega raka. 

4. Genetski test: datum, vrsta testa in izvajalec (naziv, številka izvajalca, ZZZS številka 

in naslov).  

5. Genetski izvid (po ustrezni klasifikaciji): podatek o mutaciji (gen, mesto, vrsta 

mutacije), podatek o prisotnosti UV, negativen izvid.  

6. Priporočilo testirancu glede presejanja za dedne rake, ki ga izda multidisciplinarni 

tim. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA O UPORABI POSEBNIH VAROVALNIH UKREPOV 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

5 let od prenehanja ukrepa  15 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O PACIENTOVIH PRAVICAH 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Helena HANDUKIĆ, mag. menedž. kak.– Služba za kakovost 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Za namen spremljanja uporabe posebnega varovalnega ukrepa. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Pacietni Onkološkega inštituta Ljubljana. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki ima zakonsko 

podlago za pridobitev osebnih podatkov ali podlago na privolitvi oz. pogodbenem razmerju. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 

podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 

elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 

Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 

prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila. 

Fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo). 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Naziv izvajalca zdravstvene dejavnosti, osebno ime in EMŠO pacienta, pri katerem je bil 

uporabljen posebni varovalni ukrep, razlog uvedbe posebnega varovalnega ukrepa, čas 

trajanja posebnega varovalnega ukrepa (datum in ura uvedbe in prenehanja izvajanja 

ukrepa), osebno ime in šifra zdravstvenega delavca, ki je uvedel posebni varovalni ukrep, 
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 osebno ime ožjega družinskega člana oziroma bližnje osebe in njeno razmerje do pacienta 

ter osebno ime zastopnika pacientovih pravic, ki je bil obveščen o uvedbi posebnega 

varovalnega ukrepa. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA O MENTORSTVU 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Trajno 16 

 
PRAVNA PODLAGA 

PRAVILNIK O PRIPRAVNIŠTVU IN STROKOVNIH IZPITIH ZDRAVSTVENIH DELAVCEV IN ZDRAVSTVENIH 

SODELAVCEV NA PODROČJU ZDRAVSTVENE DEJAVNOSTI, PRAVILNIK O VRSTAH, VSEBINI, TRAJANJU 

IN POTEKU SPECIALIZACIJ ZDRAVNIKOV, PRAVILNIK O VSEBINI IN POTEKU SEKUNDARIATA. 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Katarina KURET, univ. dipl. prav.  

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Za namen spremljanja mentorstva 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Specializanti, pripravniki in zdravniki sekundariji ter njihovi mentorji. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Fizična ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki ima zakonsko 

podlago za pridobitev osebnih podatkov ali podlago na privolitvi oz. pogodbenem razmerju. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 

podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Vpogled v datoteke 

računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Fizično in tehnično varovanje. 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Ime in priimek mentorja ter ime in priimek, bivališče, davčna številka, EMŠO številka 

pripravnika, specializanta ali zdravnika sekundarija.  

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA PODATKOV O ISKALCIH ZAPOSLITVE 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

*Dokumentacija, ki nastane v 
izbirnem postopku - 5 let; 
 
*Dokumentacija in dokazila o 
izpolnjevanju razpisnih pogojev 
za zasedbo prostega delovnega 
mesta, ki jih delodajalcu 
predložijo kandidati kot prilogo 
k vlogi za zaposlitev - hraniti 
najmanj (lahko torej dlje) do 
roka, ko je mogoče pričakovati, 
da bo zoper odločitev o izbiri 
vloženo pravno sredstvo 
 

17 

 
PRAVNA PODLAGA 

ZAKON O DELOVNIH RAZMERJIH (ZDR - 1), OBLIGACIJSKI ZAKONIK (OZ), KAZENSKI ZAKONIK 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Katarina KURET, univ. dipl. prav. 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Osebe, ki se prijavljajo na razpis za razpisano delovno mesto; Izbira kandidata na objavljeno 
prosto delovno mesto; osebe, ki pošljejo prošnjo za zaposlitev samoiniciativno: 
evidentiranje oseb, ki iščejo zaposlitev zaradi morebitnih potreb upravljalca po zaposlitvi 
oseb z izobrazbo oz. delovnimi izkušnjami, ki ustrezajo iskalcu zaposlitve. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Osebe, ki se prijavljajo na objavljeno prosto delovno mesto. Osebe, ki pošljejo prošnjo za 
zaposlitev samoiniciativno. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Na podlagi izrecne zahteve uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago 
v zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
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elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa. 
Vpogled v datoteke računalnika in program je mogoč le z osebnim geslom. Listine se 
prenašajo v zaprtih pisemskih ovojnicah ali preko šifriranega elektronskega sporočila. 
Fizično in tehnično varovanje (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno napravo) 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Priimek in ime, stopnja izobrazbe, delovne navade, strokovna usposobljenost, obvladovanje 
tujih jezikov, vozniški izpit, delovne izkušnje; Podatki s pondube in življenjepisa: ime in 
priimek, naslov stalnega ali začasnega prebivališča, datum rojstva, telefonska številka, 
(stacionarna ali GSM), e-poštni naslov, stopnja dosežene izobrazbe, osebne lastnosti, 
delovne izkušnje, delovne izkušnje kot študent, znanje jezikov, druga znanja, vozniški izpit, 
delovno mesto, za katere kandidira, delovne izkušnje, prejšnje zaposlitve, hobiji, cilji, 
interesi v zvezi z delom, priporočila prejšnjih delodajalcev ali drugih institucij, dokazila o 
izobrazbi, članstvo v društvih, bibliografija. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA PODATKOV O PRAVICAH VSTOPA 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

Do preklica pravic dostopa 18 

 
PRAVNA PODLAGA 

Pogodba o zaposlitvi, Pogodba sklenjena z zunanjim izvajalcem 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Rok Petre 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Omogočanje dostopov do prostorov upravljalca 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Fizične osebe, ki imajo sklenjeno pogodbo o zaposlitvi z upravljalcem; Fizične osebe, ki 
opravljajo delo v poslovnih prostorih upravljalca na podlagi napotnice pooblaščene 
organizacije, ki opravlja dejavnost posredovanja dela dijakom in študentom; Zunanji 
izvajalci; Posamezniki, ki na Onkološkem inštitutu Ljubljana opravljajo prakso 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Vzdrževalci sistema pristopne kontrole; Na podlagi izrecne zahteve uporabniki, ki imajo za 

pridobivanje osebnih podatkov podlago v zakonu, osebni privolitvi posameznika ali 

pogodbenem razmerju, vzdrževalci informacijskih rešitev. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 

podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Elektronska zbirka podatkov 

sistema pristopne kontrole se nahaja na oddelku informatike (zaklenjen prostor, zavarovan 

z alarmno napravo). Dostop do prostora in podatkov ima vodja službe za informatiko. 

Podatki se vodijo elektronsko, dostop do podatkov je zavarovan s sistemom uporabniških 

imen in gesel. Dostop do podatkov imajo uporabniki aplikacije in vzdrževalci sistema 

pristopne kontrole.  

 
 

mailto:info@onko-i.si


 

 
 
 

Onkološki inštitut Ljubljana, Urad generalnega direktorja, Zaloška cesta 2, SI-1000 Ljubljana, Slovenija 

 +386 (0)1 587 9110       info@onko-i.si      www.onko-i.si 

02 

VRSTE OSEBNIH PODATKOV 
Podatki znotraj aplikacije za beleženje prisotnosti: ime, priimek, številka kartice, oddelek, 

dostopne pravice, status obiskovalca (študent, praktikant, zaposleni, zunanji izvajalec,…). 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA PODATKOV MOBILNEGA TELEFONA IN  DRUGIH SREDSTEV  
  DANIH V UPORABO 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 
1000 LJUBLJANA 

1 LETO OD PRENEHANJA 19 

 
PRAVNA PODLAGA 

Zakon o varstvu osebnih podatkov, Zakona o delovnih razmerjih, Pravilnik o uporabi službenih 

mobilnih telefonov in storitvah mobilne telefonije OI Ljubljana 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

Igor JOSIPOVIČ 

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Evidentiranje in morebitno uveljavljanje terjatev zoper zaposlene, katerim je bilo dano 
sredstvo v uporabo; nadzor nad delom zaposlenih in analiza stroškov povezanih z uporabo 
sredstev; prodaja sredstev danih v uporabo;  

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Zaposleni in študetje katerim je bila dana pravica uporabljati sredstva dana v uporabo (tudi 
v zasebne namene) 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Generalni direktor; Finančna Služba; Vodja službe za informatiko; Na podlagi izrecne 

zahteve uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v zakonu, osebni 

privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju;  

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 

podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij.  Elektronska zbirka 

podatkov se nahaja v varnostnem območju (zaklenjen prostor, zavarovan z alarmno 

napravo). Dostop do prostora in podatkov ima vodja službe za informatiko. Podatki se vodijo 

elektronsko in se nahajajo v prostoru, ki je tehnično varovan. Dostop do podatkov je 

zavarovan s sistemom uporabniških imen in gesel.  
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VRSTE OSEBNIH PODATKOV 
Naziv opreme, vrsta opreme, podatki iz kopije reverzov za prenosnike: ime in priimek 

uporabnika, ki je prejel elektronsko napravo,  model elektronske naprave, serijska številka, 

inventarna številka 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Osebni podatki iz zbirke se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
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NAZIV ZBIRKE: ZBIRKA OSEBNIH PODATKOV ZA SNEMANJE IN OBJAVO IZOBRAŽEVALNEGA       
DOGODKA NA JAVNI ALI INTERNI SPLETNI STRANI 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 

1000 LJUBLJANA 

3 mesece od snemanja 
izobraževalnega dogodka 

20 

 
PRAVNA PODLAGA 

Privolitev 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 
prof. dr. Maja ČEMAŽAR, univ. dipl. biol.  

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

 napovedi predvidenega izobraževalnega dogodka 

 snemanja izobraževalnega dogodka 

 objavo posnetkov na zasebnem ali javnem spletnem mestu OI 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Predavatelji posamičnega izobraževalnega dogodka. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Zainteresirana javnost (internet) oziroma zaposleni na OI (intranet). 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Podatki se ne prenašajo v tretje države 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Postopki in ukrepi o varovanju osebnih podatkov so določeni v Pravilniku o varstvu osebnih 
podatkov na OI Ljubljana in Krovni politiki varovanja informacij. Podatki se vodijo 
elektronsko in ročno, in se nahajajo v prostoru, ki se izven rednega delovnega časa zaklepa.  

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Osebno ime, naziv, ustanova, zvok, besedilo, video, besedilo, elektronski naslov. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Ni povezanih zbirk. 
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NAZIV ZBIRKE: EVIDENCA PRIPADNIKOV CIVILNE ZAŠČITE  
 
 

PODATKI O UPRAVLJALCU 
ZBIRKE 

ROK HRAMBE ZAPOREDNA ŠT. 
ZBIRKE 

ONKOLOŠKI INŠTITUT LJUBLJANA 
ZALOŠKA CESTA 2 

1000 LJUBLJANA 

Za čas imenovanja člana 
civilne zaščite 

21 

 
PRAVNA PODLAGA 

Zakona o varstvu pred naravnimi in drugimi nesrečami 

 
ODGOVORNA OSEBA OBDELOVALCA ZBIRKE 

direktorica  

 
NAMEN OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV 

Evidenca se vodi z namenom zagotavljanja civilne zaščite, reševanja in pomoči ob naravnih 
in drugih nesrečah. 

 
KATEGORIJE POSAMEZNIKOV NA KATERE SE NANAŠAJO OSEBNI PODATKI 

Imenovani člani civilne zaščite s strani direktorja. 

 
KATEGORIJE UPORABNIKOV OSEBNIH PODATKOV 

Pooblaščene osebe. 

 
INFORMACIJE O PRENOSIH V TRETJE DRŽAVE 

Se ne prenašajo v tretje države. 

 
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Ukrepi so zagotovljeni s Pravilnikom o varstvu podatkov na Oi ter Krovni politiki vaorvanja 
informacij na OI. 

 
VRSTE OSEBNIH PODATKOV 

Ime in priimek, EMŠO, Kraj in občina rojstva, Naslov stalenga prebivališča, Naslov začasnega 
prebivališča, Telefon, e-pošta, Davčna številka, Stopnja šolske izobrazbe, Poklic, Posebna 
strokovna in praktična znanja, Krvna skupina, Letnica rojstva otroka, mlajšega od 15 let, Ime 
in naslov gospodarske družbe, zavoda ali druge organizacije, kjer je državljan zapsolen, Ime 
in naslov ustanovitelja civilne zaščite. 

 
POVEZANE ZBIRKE 

Ni povezanih zbirk. 
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